
คู่มือส าหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลหานโพธิ์ ต าบลหานโพธิ์ อ าเภอเขาชัยสน จังหวัดพัทลุง  

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

**************************************************************************************************** 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนต าบลหานโพธิ์ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 

5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

 1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา – ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ : 

  0  วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 

    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 

    จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 

    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

11. ช่องทางการให้บริการ 

   1) สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหานโพธิ์ ต าบลหานโพธิ์ อ าเภอเขาชัยสน  

จังหวัดพัทลุง  

 2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (พักเท่ียงเวลา 12.00 – 13.00 น.) ติดต่อด้วยตนเอง ณ องค์การบริหาร 

ส่วนต าบลหานโพธิ์ ต าบลหานโพธิ์ อ าเภอเขาชัยสน จังหวัดพัทลุง 

 
 
 



12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปใน
ปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิล าเนาหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด  

 หลักเกณฑ์ 
 1) มีสัญชาติไทย 
 2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
 4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจ า หรือผลประโยชน์
อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นพิการและผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์ เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
 ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
 1) รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
 2) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่
ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
 วิธีการ 
 1) ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐาน
ต่อองปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดด้วย
ตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการได้ 
 2) กรณผีู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้
ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
 3) กรณผีู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไป
แจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1. การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้ สู งอายุ ในปี งบประมาณ
ถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจยื่น
ค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค า
ร้ อ ง ข อ ล ง ท ะ เ บี ย น แ ล ะ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

10 นาที ส่วนสวัสดิการสังคม
องค์การบริหารส่วน
ต าบลหานโพธิ์ 

 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้ผู้
ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบ
อ านาจ 

10 นาที ส่วนสวัสดิการสังคม
องค์การบริหารส่วน
ต าบลหานโพธิ์ 

 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม  20 นาที 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รายงานเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับส าเนา 
หมายเหตุ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 

1 ชุด 1 ชุด  

2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 1 ชุด 1 ชุด  

3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา  

(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

1 ชุด 1 ชุด  

4. หนังสือมอบอ านาจ  

(กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 

1 ฉบับ -  

5. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รับมอบ
อ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 

1 ชุด 1 ชุด  

6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้รับมอบ
อ านาจ (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบ
อ านาจ) 

1 ชุด 1 ชุด  

  

 



15.2 เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับส าเนา 
หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

16. ค่าธรรมเนียม 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 องค์การบริหารส่วนต าบลหานโพธิ์ ต าบลหานโพธิ์ อ าเภอเขาชัยสน จังหวัดพัทลุง 

 โทรศัพท์  074 - 610 822 

 เว็บไซต์   www.Hanpho.go.th 

 

 
 

http://www.hanpho.go.th/?fbclid=IwZXh0bgNhZW0CMTAAYnJpZBExUGxWVWllNTYydVBRbWFFWHNydGMGYXBwX2lkEDIyMjAzOTE3ODgyMDA4OTIAAR53nGYeZRRSX_MMlWWvL-5Bx0wF1nGqO3KGavTM0Mhe2sa38j_yuCMucsrOKg_aem_aOznjBD7xGmMXp3HY4nRsg

