
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลหานโพธิ์ ต าบลหานโพธิ์ อ าเภอเขาชัยสน จังหวัดพัทลุง  

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

**************************************************************************************************** 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนต าบลหานโพธิ์ 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 

5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

 1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา – ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ : 

  0 นาท ี

9. ข้อมูลสถิติ 

    จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 

    จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 

    จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

11. ช่องทางการให้บริการ 

   1) สถานที่ให้บริการ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหานโพธิ์ ต าบลหานโพธิ์ อ าเภอเขาชัยสน  

จังหวัดพัทลุง  

 2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (พักเท่ียงเวลา 12.00 – 13.00 น.) ติดต่อด้วยตนเอง ณ องค์การบริหาร 

ส่วนต าบลหานโพธิ์ ต าบลหานโพธิ์ อ าเภอเขาชัยสน จังหวัดพัทลุง 

 
 



12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการลงทะเบียนและยื่นค าขอ 
รับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไป ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนาหรือสถานที่ที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด  
 หลักเกณฑ์ 
 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 
 1) มีสัญชาติไทย 
 2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 3) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแล
คนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี 
 ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบธรรม คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถ
ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี ยื่นค าขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 
 วิธีการ 
 1) คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการหลังจากที่ลงทะเบียนความพิการในเดือนถัดไป ให้คนพิการ
หรือผู้ดูแลคนพิการโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด 
 2) กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้
ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว 
 3) กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเบี้ยความพิการต้องไปแจ้ง
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1. การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความ
พิการในปีงบประมาณถัดไป
หรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอ
พร้อมเอกสารหลักฐานและ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอ
ล ง ท ะ เ บี ย น แ ละ เ อก ส า ร
หลักฐานประกอบ 

10 นาที ส่วนสวัสดิการสังคม
องค์การบริหารส่วน
ต าบลหานโพธิ์ 

 

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้ผู้
ขอลงทะเบียน 

10 นาที ส่วนสวัสดิการสังคม
องค์การบริหารส่วน
ต าบลหานโพธิ์ 

 

 ระยะเวลาด าเนินการรวม  20 นาที 



 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

 ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รายงานเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับส าเนา 
หมายเหตุ 

1. บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยกรมส่งเสริม

การคุณชีวิตคนพิการพร้อมส าเนา 

1 ชุด 1 ชุด  

2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 1 ชุด 1 ชุด  

3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา  

(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ย

ความพิการผ่านธนาคาร) 

1 ชุด 1 ชุด  

4. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตร อ่ืนที่ ออกโดย

หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้ดูแล 

คนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาล

แล้วแต่กรณี (กรณียื่นค าขอแทน) 

1 ชุด 1 ชุด  

5. สมุดบัญชี เงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้ดูแล 

คนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาล

แล้วแต่กรณี (กรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดย

ชอบธรรม คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้

ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์หรือผู้

อนุบาลแล้วแต่กรณี  การยื่นค าขอแทนต้องแสดง

หลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว) 

1 ชุด 1 ชุด  

  

 

 



 

 

15.2 เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 

ฉบับส าเนา 
หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

16. ค่าธรรมเนียม 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

 องค์การบริหารส่วนต าบลหานโพธิ์ ต าบลหานโพธิ์ อ าเภอเขาชัยสน จังหวัดพัทลุง 

 โทรศัพท์  074 - 610 822 

 เว็บไซต์   www.Hanpho.go.th 

 

 
 

http://www.hanpho.go.th/?fbclid=IwZXh0bgNhZW0CMTAAYnJpZBExUGxWVWllNTYydVBRbWFFWHNydGMGYXBwX2lkEDIyMjAzOTE3ODgyMDA4OTIAAR53nGYeZRRSX_MMlWWvL-5Bx0wF1nGqO3KGavTM0Mhe2sa38j_yuCMucsrOKg_aem_aOznjBD7xGmMXp3HY4nRsg

